Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Zalcznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 14/2017
Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Pag¢znie

z dnia 29.12.2017 roku.

lIl. SPOSOB PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy Plan Kont

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego we¢Pajie prowadzi ksgi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont. W jednostce prowadzopeksiegi rachunkowe dotyezre wykonania budktu,
naleznasci finansowych i zobowgzan finansowych.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ¢gi gtdwnej i wykaz ksjg pomocniczych oraz opis prezgyych
przez jednostk zasad klasyfikacji zdarae a take zasady prowadzenia kgi pomocniczych oraz ich

powigzania z kontami ksgi gtowne.

2. Wykaz ksiag rachunkowych
WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

K ONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Maptek trwaty
011 - ,Srodki trwate”
013 - ,Pozostatérodki trwate”
020 - ,Wartaci niematerialne i prawne”
071 - ,Umorzeniegrodkow trwatych oraz wartoi niematerialnych i prawnych”
072 - ,Umorzenie pozostatycirodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

080 - ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Zesp6t 1 -Srodki pieni ezne i rachunki bankowe
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130 - ,Rachunek bigcy jednostki”

139 — , Inne rachunki bankowe”

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
221 - ,Nalenosci z tytutu dochodow buaktowych”
222 - ,Rozliczenie dochoddéw buetowych”
223 - ,Rozliczenie wydatkéw budtowych”
225 - ,Rozrachunki z bugktami”
229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrod¥e
234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
240 - ,Pozostate rozrachunki”

245 - Wplywy do wyjanienia”

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - ,Amortyzacja”
401 - ,Zwycie materiatéw i energii”
402 - ,Uslugi obce”
403 - ,Podatki i optaty”
404 - ,Wynagrodzenia”
405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i infv@iadczenia”

409 - ,Pozostate koszty rodzajowe”

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - ,Przychody z tytutu dochodéw biedowych”
750 - ,Przychody finansowe”
751 - ,Koszty finansowe”
760 - ,Pozostate przychody operacyjne”
761 - ,Pozostate koszty operacyjne”

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - ,Fundusz jednostki”
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810 - ,Dotacje budetowe, ptatnéci z budeetu sSrodkdéw europejskich oragrodki z budetu na
inwestycje”

860 - ,Wynik finansowy”

2. KONTA POZABILANSOWE
900 - ,Wydatki z ustawy Prawo zamowipublicznych”
976 - ,Wzajemne rozliczenia guzy jednostkami”
980 - ,Plan finansowy wydatkéw budtowych”
998 - ,Zaangaowanie wydatkow budktowych roku bigacego”
999 - ,Zaangaowanie wydatkéw bugetowych przysziych lat”

OPIS KONT

A. KONTA BILANSOWE

l.  Zespot O - "Maj gtek trwaty"”

Konta zespotu 0 "Majek trwaty" stizg do ewidenciji:
1) rzeczowego majku trwatego;
2) wartasci niematerialnych i prawnych;
3) dlugoterminowych aktywdw finansowych;
4) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych;

5) inwestyciji.
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Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuy do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartasci pocztkowej srodkéw
trwatych zwhzanych z wykonywan dziatalngcig jednostki, ktére nie podlegaujeciu na kontach
013, 014, 016 017.

Na koncie 011 ujmuje si

WN M A

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

1) wycofanie srodkéw trwatych z #@ywania na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczeni
zZuzycia, sprzeday oraz nieodptatneg
przekazania;

2) ujawnione niedoboryrodkow trwatych;

1) przychody nowych lubaywanychsrodkéw
trwatych pochodgcych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji orag
wartas¢ ulepszé zwigkszapcych wartd¢
pocatkows srodkow trwatych;

Yo

2) przychody srodkéw trwatych  nowq 3) zmniejszenia wartei pocztkowe] srodkow
ujawnionych; trwatych dokonywane na skutek wdowej
3) nieodptatne przyggie srodkow trwatych; aktualizacji ich wyceny.

4) zwiekszenia wartéci pocztkowej srodkow
trwalych dokonywane na skutek edowej

aktualizacji ich wyceny.

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 peavirmaliwi ¢:

- ustalenie wartci pocatkowej poszczegdlnych obiektéésodkow trwatych;

- ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, kibpowierzonagrodki trwate;
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

- ustalenie wartei gruntéw stanowsicych wtasnéc j.s.t., przekazanych wzytkowanie wieczyste
innym podmiotom.

Ksiegi pomocnicze prowadzone w ponizszych formach:

- ksiega inwentarzowarodkow trwatych

- karty srodkow trwatych

- tabele amortyzacyjne

Oznaczenia inwentarzovwéeodkow trwatych maj uktad wg wzoru: PINBit-Gr. KST/kolejra pozycg
w ksiedze inwentarzowej (np. PINB-4/1)

Uwagi

Konto 011 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza st&nodkow trwatych w wartéci pocztkowe;.

Konto 013 - "Pozostalesrodki trwate"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 013 shiay do ewidencji stanu oraz zgiszer i zmniejszé wartcgci pocztkowej srodkow
trwalych, niepodlegagych ugciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych dgwania na
potrzeby dziatalnéci jednostki, ktére podlegaj umorzeniu lub amortyzacji w petnej waitd
w miesicu wydania do zywania.

Na koncie 013 ujmuje si

WN MA
1) srodki trwate przygte do wywania z zakupy 1) wycofaniesrodkéw trwatych z mywania na
lub inwestycji; skutek likwidacji, zniszczenia, 2zycia,
2) nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu; sprzeday, nieodptatnego przekazania;
3) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych. 2) ujawnione niedoborysrodkéw trwalych
W uzywaniu.

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 013 pwarmaliwi ¢ ustalenie wartei pocatkowe;j
srodkow trwatych oddanych dazywania oraz 0s6b, u ktérych znajdsjie srodki trwate, lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajdugie srodki trwate.

Ksiegi pomocnicze prowadzoneg s formie ksiazki inwentarzowej, w ktérej zapisy ujmowang \8g
zasad:

- ewidencji iliciowo-wartgciowej — wpisom do tego typu ewidencji podlegapzostaterodki trwate
o wartdci jednostkowej od 50,00 zt 1.000,00 zi. (il.) a600,01 do 10.000,00 zt.( il.-wart.)

- oznaczenia inwentarzowe pozostatyéiodkéw trwatych ma uklad wg wzoru: PINB-W-Gr
KST(cyfra rzymska)/kolejm pozycg w ksiedze inwentarzowej (cyfra arabska) (np. PINB-W-IV/1)

Uwagi

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyram wartg¢ srodkéw trwatych znajdagych se
W uzywaniu w wartéci pocatkowe;.
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Konto 020 - "Warto§ci niematerialne i prawne"
Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zykiszer i zmniejszé& wartcgci pocatkowej podstawowych
(powyzej 10.000,01 zt) oraz pozostatych (pgji 10.000,00 zf) warkei niematerialnych i prawnych,
ktérymi s3 nabyte przez jednostkprawa majtkowe, nadajce st do gospodarczego wykorzystania,| o
przewidywanym okresie ekonomicznefgyteczngci diuzszej ni rok i przeznaczone dozywania na
potrzeby jednostki. $Snimi w szczeg6lingi: autorskie prawa matkowe, licencje (w tym oprogramowan|a
) komputerowe)
Przyjete zasady Na koncie 020 ujmuije si
klasyfikacji zdarzen WN M A
1) Zakup wartéci niemateriainych i prawnych | 1) rozchéd (likwidacja Iub inna  formp
2) nieodptatne otrzymanie wastm zmniejszenia stanu) wagt niematerialnych
niematerialnych i prawnych i prawnych
3) przygcie wartgci niematerialnych i prawnych
w zwigzku z zakdczeniem inwestycji
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 pmainmaliwié naleryte obliczanie umorzeniga
wartdsci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug igtutéw i oséb odpowiedzialnych.
Zasady prowadzenia Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wacimiematerialnych i prawnych w waéig
kont ksiag pomocniczych| pocztkowej.
i ich powigzanie Ksiegi pomocnicze prowadzong & postaci:
z kontami ksiegi gtownej | - kart wartdci niematerialnych i prawnych
- tabel amortyzacyjnych (dla wagt niematerialnych i prawnych podlegeym odpisom umorzeniowym
na koncie 071)
Uwagi Konto 020 mee wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan wacio niematerialnych i prawnych
w wartdici pocaitkowej.
Konto - 071 - "Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stay do ewidencji zmniejsze wartcéci pocatkowej srodkéw trwatych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych, ktére podlegamorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanyc
przez jednostk Odpisy umorzeniowegsdokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na koncie 071 ujmuje si
WN M A
1) wyksiegowanie wartéci umorzenia srodkéw | 1) naliczone za dany okres umorzendeodkéw
trwatych i podstawowych warfoi trwatych i podstawowych wargoi
_ niematerialnych i prawnych wycofanygh  niematerialnych i prawnych,
Przyje¢te zasady z wytkowania na skutek: 2) dotychczasowe umorzenie otrzymanych |na
klasyfikacji zdarzen a) likwidacji podstawie decyzji organu od innej jednostki
b) sprzeday $rodkéw trwatych lub podstawowych waétd
¢) nieodptatnego przekazania niematerialnych i prawnych
d) ujawnionych niedoboréow 3) Urzdowe zwekszenie wartéci umorzenia
2) Urzdowe zmniejszenie wardo umorzenia wskutek zmniejszenia wasa srodkéw trwatych
wskutek zmniejszenia wadc  $rodkow i podstawowych warkzi niematerialnych
trwalych i podstawowych warfoi i prawnych w wyniku aktualizacji
niematerialnych i prawnych w wynikp
aktualizaciji
Zasady prowadzenia | Ewidencg szczegotow do konta 071 prowadziesiwedtug zasad podanych w wygeniach do kont
kont ksiag pomocniczych| 011 i 020, tj. w postaci:
i ich powigzanie - tabel amortyzacyjnych
z kontami ksiegi gtéwnej - kartsrodkéw trwatych
Uwagi Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia wadd srodkow trwatych oraz
wartaci niematerialnych i prawnych.
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Konto 072 - "Umorzenie pozostatychrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 072 stay do ewidencji zmniejszewartcci pocztkowej pozostatyclrodkéw trwatych, pozostatych
wartdsci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliceaych, podlegapych umorzeniu jednorazow
w petnej wartéci, w miesgcu wydania ich do zywania.
Umorzenie jest kegowane w korespondencji z kontem 400.
Na koncie 072 ujmuje &i

(@)

WN M A
1) wyksiegowanie wartéci umorzenia srodkéw | 1) naliczone za dany okres umorzenie od pozostatych
trwalych i podstawowych warfoi srodkbw trwalych i pozostalych waska
niematerialnych i prawnych wycofanych |z niematerialnych i prawnych,
uzytkowania na skutek: 2) dotychczasowe umorzenie otrzymanych [na
a) likwidaciji podstawie decyzji organu od innej jednostki
b) sprzeday pozostatych srodkéw trwatych i pozostatych
¢) nieodptatnego przekazania wartaéci niematerialnych i prawnych
d) ujawnionych niedoboréw lub szkod 3) Urzdowe zwekszenie wartéci umorzenia
€) wylaczenia z ewidencji iliciowo-wartgciowej wskutek zmniejszenia wadci srodkéw trwatych
2) Urzdowe zmniejszenie wardo umorzenia i podstawowych warkei niematerialnych
wskutek zmniejszenia wadc  $rodkow i prawnych w wyniku aktualizacji
trwatych i podstawowych warfoi |4) Odpisy umorzeniowe dotyaze otrzymanych
niematerialnych i prawnych w wynikp daréw ujawnionych nadwgk pozostatych
aktualizaciji srodkéw trwatych i pozostatych wasci
niematerialnych i prawnych.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencj; szczeg6tow do konta 072 prowadzigsivedtug wyodgbnionych kont analitycznych wg rodzaju

zakupu, grupowanych wg¥.

Uwagi

Konto 072 mae wykazyw& saldo Ma, ktére wyram stan umorzenia wakt pocztkowej srodkow
trwatych, wartgci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblicdaych umorzonych w petnej wastn
w mieshcu wydania ich do zywania. Saldo to musi siréwna sumie sald kont 013 i 020 w i
odnoszacej sk do pozostatych warfgi niematerialnych i prawnych.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stay do ewidencjisrodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kdsztsrodkéw
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na koncie 080 ujmuje si

WN M A

1) poniesione koszty dotyaze srodkdw | 1) wartd¢ uzyskanych efektdw inwestycyjnych
trwatych w budowie prowadzonych {va w szczegolnii:
ramach inwestycji zar6wno przez obcych)srodkow trwatych;

wykonawcow, jak i we wkasnym imieniu; | b)wartg¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych

2) poniesione koszty dotygze przekazanych srodkéw trwatych w budowie.
do montau, lecz jeszcze nieoddanych ¢lo
uzywania maszyn, ugdzer oraz innych
przedmiotéw, zakupionych od
kontrahentow oraz wytworzonych w ramakh
witasnej dziatalnéci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszeniasrodka
trwalego (przebudowa, rozbudowga,
rekonstrukcja lub modernizacja), ktére
powoduj zwiekszenie wartéci uzytkowej
$rodka trwatego.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 080 powinna zapewni najmniej na wyo@bnienie kosztow
srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegoélnych zadw efektéw inwestycyjnych ora
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzeraazzzegdlnych obiektogrodkow trwatych.

N

Uwagi

Na koncie 080 mma ksegowa réwniez rozliczenie kosztéw dotygzych zakupdw gotowych
srodkow trwatych. Konto 080 nie wykazywa saldo Whn, ktére oznacza wadéokosztowsrodkow
trwatych w budowie i ulepsse

Do konta 080 ewidencja szczego6towa prowadzonanggioszczegoélnych zaflanwestycyjnych.
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Zesp6t 1 - "Srodki pieni ezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1Srodki pienkzne i rachunki bankowe" sta do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznycfrodkow pien¢znych przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych papieréw wagcowych;
3) krajowych i zagranicznycirodkow pieng¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych geamnicznychsrodkach pieniznych;

5) innych krajowych i zagranicznyainodkow piengznych.

Konta zespotu 1 majodzwierciedld operacje pierizne oraz obroty i stanyrodkdw pien¢znych oraz

krotkoterminowych papierow warciowych.



Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 130 shay do ewidencji standrodkéw piengznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tyt
wydatkéw i dochodéw (wptywow) bugtowych obgtych planem finansowym.
Na koncie 130 ujmuje siwptywy srodkéw pien¢znych:

Ltu

WN M A
1) otrzymane na realizacj wydatkow| 1) zrealizowane wydatki budtowe zgodnisg
budzetowych zgodnie z planem finansowym z planem finansowym jednostki, jak réwnig
oraz dla dysponentéw zszego stopnia srodki pobrane do kasy na realizagyydatkow
w korespondencji z kontem 223; budzetowych (ewidencja szczego6lowa wediug
2) z tytutlu zrealizowanych przez jednostk podziatek klasyfikacji wydatkéw budétowych),
dochodow bugketowych (ewidencjs w korespondencji z wkaiwymi kontami

zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8; Ewidengja
szczegblowa wg podziatek  klasyfikagji
budzetowej mae by tez stosowandg
alternatywnie na kontach koresporgiyich z
kontem rachunku bigcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw kmetowych do
budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewysrodkéw pienéznych dla
dysponentéw rmiszego stopnia (ewidenc]
szczegblowa wedlug dysponentéw, ktorym
przelano srodki pienkzne), w korespondencfi
z kontem 223.

szczeg6towa wedtug podziatek klasyfikagji
dochodéw budetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wvéigwym
kontem.

[

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdétowa wg podziatek klasyfikacji betdwej mae by tez stosowana alternatywnie na
kontach korespondagych z kontem rachunku bigcego jednostki;

Uwagi

Zapisy na koncie 130gsdokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, wazku z czym musi
zachodzt petna zgodn& zapiséw mgdzy jednostl a bankiem.
Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czy&tioobrotéw, co oznaczae do beédnych zapiséw
zwrotéw nadptat, korekt wprowadzg slodatkowo techniczny zapis ujemny. Dopuszczalses@sowanid
innych niz dokumenty bankowe dowodéw kgbwych, jeeli jest to konieczne do zachowania czysid
obrotéw, np. Polecenia Kgjowania.
Konto 130 meae stwyé rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych fsrednio
z rachunku biggcego budetu j.s.t. W takim przypadku saldo konta 130 w eal@ zrealizowanych
wydatkéw podlega okresowemu przedggiwaniu na podstawie sprawoidbudzetowych na strop Ma
konta 800, a w zakresie dochodéw — na strévn konta 800. Ewidencja szczegétowa do konta
prowadzona jest w szczeg6to§eo planu finansowego dochodéw i wydatkéw betbwych. W przypadkd
dochoddéw nieujtych w planie finansowym dochody takie ewidencjensg wg podziatek klasyfikacj
budzetowe;j.

Konto 130 mae wykazywd saldo Wn, ktére oznacza stéarodkéw piengznych na rachunku higcym

jednostki budetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald vajagiych z ewidencji szczeg6towej

prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa saldo Wn,
ktére oznacza starsrodkéw pien¢znych otrzymanych na realizacjwydatkow budetowych,
a niewykorzystanych do koa roku;

2) dochodéw buzktowych; konto 130 w zakresie dochoddéw tetdwych mae wykazywd saldo Whn,
ktére oznacza stagrodkéw piengznych z tytutu zrealizowanych dochodow ketbwych, ktére dg
konca roku nie zostaly przelane do hath.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢gpwanie:

1) przelewwrodkéw piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do burkbtu dochodoéw bugtowych pobranych, lecz nieprzelanych donda roku,
w korespondencji z kontem 222.

130
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Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 shay do ewidencji operacji dotyazych srodkéw piengznych wydzielonych na innyc
rachunkach bankowych:nrachunki bieace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 ujmuje si

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

WN M A

1) wplywy wydzielonych srodkow | 1) wyptaty srodkédw pien¢znych dokonane z

pienieznych z rachunkéw bigcych, sum wydzielonych rachunkéw bankowych.
depozytowych i na zlecenie.
2) Oprocentowaniérodkdw na tym rachunky

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi gtéwnej

Na koncie 139 prowadzi siw szczegélnéci ewidencg obrotdw na wyodibnionych rachunkac
bankowych:

1) sum na zlecenie (wykonanie zge&ize)

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 pwawimapewrd ustalenie stanusrodkow
pieniznych take wedtug kontrahentéw.

n

Uwagi

Konto 139 mae wykazywd saldo Wn, ktdre oznacza stémodkow piengznych znajdujcych sé na
rachunku bankowym (depozytowym) Na koncie 139 dok®rst ksiggowai wytacznie na podstawis
dokumentéw bankowych, w zgdku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapiséw konta 139
miedzy kskgowdascia jednostki a ksigowascia banku.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" mhdo ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachumko

oraz rozliczé.

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji i rozlicae srodkow budetowych, srodkéw europejskich

i innych srodkow pochodzcych ze zrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi, wynagrodze

rozliczehr niedoboréw,

szkod i nadwgk oraz wszelkich innych rozlicdezwigzanych z rozrachunkami

I roszczeniami spornymi.



Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcamnil

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

3

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkéw i roszéz&rajowych i zagranicznych z tytutu dosta
robét i ustug, w tym réwnie zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz jkagwarancyjnych,
a takee nalenaosci z tytutu przychodoéw finansowych.

Na koncie 201 ujmuje si

WN M A

1) Zaplata zobowizan za dostawy towardow, 1) Zobowizania z tytutu dostaw towaréw, robpt
robét i ustug i ustug,

2) Zaliczki na poczet przysztych dostaw| R) Zobowhzania wobec dostawcow z
ustug wymagalnych odsetek i kar umownych,

tytutu

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegdélowa do konta 201 prowadzona yestltug klasyfikacji budetowej oraz
poszczegolnych kontrahentow. Powinna zapéwmiozliwos¢é ustalenia nalbenosci i zobowhzan
krajowych i zagranicznych.

Uwagi

Konto 201 mae mi&€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan madéci i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowhzan.

Na koncie 201 nie ujmuje shaleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw betwych, ktore &
ujmowane na koncie 221.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci jednostek z tytutu dochodéw higtowych.
Na koncie 221 ujmuje &i

WN M A
1) Naleznosci z tytutow dochodow 1) Wohplaty nalenosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat budzetowych
2) Zmniejszenie (odpisy) nataosci

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegoOtowa do konta 221 jest prowadasedtug dhznikow i podziatek klasyfikacii
budzetowej oraz buzktéw, ktérych nalenosci dotycz.

Uwagi

Na koncie 221 ujmuje sirdwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wdave organy.
Konto 221 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ma&ci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobawén jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach
Na koncie 221 ujmuje sirdwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wdave organy. \
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 222 - "Rozliczenie dochoddw bugetowych"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przemestle dochodéw bugetowych.
Na koncie 222 ujmuje si

WN M A

1) Przelew pobranych dochodéw do betl
powiatu

1) Przeniesienie na  podstawie roczny
sprawozda budzetowych, zrealizowanyc
dochodoéw bugetowych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencg szczeg6tow prowadzi s¢ wg zrealizowanych dochodéw hietowych (zadania wiasne Iy
zlecone)

Uwagi

Konto 222 mae wykazywd saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéwzetmvych zrealizowanych
lecz nieprzelanych do buetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzezegeiwanie przelewu d

budzetu dochoddéw bugtowych pobranych, lecz nieprzelanych daide roku, w korespondencji

z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznestle wydatkdw budetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programioprojektow realizowanych zérodkéw

europejskich.
Na koncie 222 ujmuje si
WN M A

1) w ciggu roku budetowego okresowe lup1l) okresowe wptywy srodkéw pienéznych
roczne przeniesienia, na podstawie otrzymanych na pokrycie  wydatkdw
sprawozda budzetowych, zrealizowanych budzetowych, w tym wydatkbw bugtu
wydatkoéw budetowych, w tym wydatkow paisstwa w ramach  wspotfinansowarfia
budzetu paistwa w ramach programéw i projektdw realizowanych ze
wspéifinansowania programéw i projektqw  srodkdéw europejskich, w korespondeng;ji

z kontem 130,

okresowe wplywy srodkébw  pienéznych
przeznaczonych dla dysponentéw zsziego
stopnia, w korespondencji z kontem 130

realizowanych zd&rodkéw europejskich n
konto 800

okresowe przelewysrodkéw piengznych
na pokrycie wydatkéw bugtowych oraz
wydatkébw w ramach wspétfinansowanja
programéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondeng;ji
z kontem 130

p==4

2)
2)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegotowa powinna pozwata ustalenie stanu rozliaze

Uwagi

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktdre oznacza starodkdw pienéznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw bugetowych, lecz niewykorzystanych dofaa roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ¢kgiwanie przelewu na rachunek dysponentaszggo

stopniasrodkéw pien¢znych niewykorzystanych do koa roku, w korespondenc;ji z kontem 130.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

—

Konto 225 stay do ewidenciji rozrachunkow z bzetami w szczegélrioi z tytutu podatkéw, nadpts
w rozliczeniach z bugktami.
Na koncie 225 ujmuje si

WN M A

1) wptlaty z tytutu zobowazan wobec budetu, | 1) zobowhzania wobec bugktéw z tytulu
np. podatki, optaty podatkow i optat
2) nalenosci od budetu z tytulu nadpta

w rozliczeniach z budtami

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 225 prowadzonavigstpodziatek klasyfikacji budttowej oraz
wg tytutdw rozrachunkow.

Uwagi

Konto 225 mae mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zraléci, a saldo Ma - stan zoboyzian
wobec budetow.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stay do ewidencji, innych @ z budetami, rozrachunkéw publicznoprawnygh,

a w szczegolnxi z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.
Na koncie 229 ujmuje si

WN M A
1) nalencéci z tytutu nadptat z tyt] 1) zobowazania z tytutu sktadek
rozrachunkoéw publicznoprawnych 2) splat, zmniejszenie nalmosci z tytulu
2) spltat i zmniejszenie zobowzan rozrachunkow publicznoprawnych
publicznoprawnych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 miporea jest wg. podziatek klasyfikagj

budzetowej oraz wedtug tytutdbw rozrachunkéw oraz poddwg z ktorymi g dokonywane
rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 mae wykazywd& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zraiéci, a saldo Ma - stan
zobownzan.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

. WN M A
Kl ;Sryzf}illj(gt;izzzsai%ﬂ 1) wyptaty piené;zne lub przelewyl 1) zobowizania jednostki z tytutu wynagrodze

wynagrodzé;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) wartags¢ wydanychswiadcze rzeczowych
zaliczanych do wynagrodag

4) potmcenia  wynagrodze obchzajace
pracownika.

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innyosobami fizycznymi z tytuh
wyplat pieneznych i $wiadczeéi rzeczowych zaliczonych, zgodnie z eanymi przepisami, dq
wynagrodzé, a w szczegllnei naleznosci za prae wykonywary na podstawie stosunku prag
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjrignych uméw zgodnie z oglonymi przepisami.
Na koncie 231 ujmuje si

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtdwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 231 prowadzonavigstpodziatek klasyfikacji budttowej oraz
w formie imiennej ewidencji wynagrodiev systemie kadrowo-ptatowym.

Uwagi

Konto 231 mae wykazywd& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan raiéci, a saldo Ma - stal
zobowhzan jednostki z tytutu wynagrodre

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stay do ewidencji nalinosci, roszczé i zobowazan wobec pracownikéw z innyc
tytutdw niz wynagrodzenia. Na koncie 234 ujmuje:si

WN M A
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumyl) wydatki wylazone przez pracownikoy
do rozliczenia na wydatki ohgiajace w imieniu jednostki;
jednostk; 2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkoéw
2) nalencsci od pracownikéw z tytuid pieniznych;
dokonanych przez jednostkswiadczei | 3) wplywy naleznosci od pracownikow.
odptatnych; Zaliczki wyptacone pracownikom w walutad
3) naleznosci z tytutu payczek | obcych mana ujmowd, do czasu ich rozliczenig
z zakladowego funduszuswiadczeé | w réwnowartdci waluty polskiej ustalonej prz
socjalnych; wyptacie zaliczki.
4) nalencici i roszczenia od pracownikow
Z tytutu niedoboréw i szkéd;
5) zaptacone zobowzania wobed
pracownikow.

<

~

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 234 prowadzonawgsklasyfikacji budetowej oraz imiennie wg
poszczegolnych pracownikéw.

Uwagi

Konto 234 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan maci i roszczé, a saldo Ma -

stan zobowizan wobec pracownikéw.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych nalesci i roszczé oraz zobowjzan
nieobgtych ewidengj na kontach 201-234. Konto 240 moby uzywane rOwnie do ewidenciji
pozyczek i r&nego rodzaju rozlicZe a take krotko- i dtugoterminowych nataosci funduszy
celowych. Na tym koncie ewidencjonuje st szczegolngci:

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie (depozyty)

- rozliczenia niedoborow, szkéd i nadiek,

- rozrachunki wewstrzzaktadowe,

- rozrachunki dotyczce potgcen dokonywanych na listach ptac z innych tytutéve podatki i sktadki
odprowadzane do ZUS,

- roszczenia sporne,

- mylne obcazenia i uznania na rachunkach bankowych

Na koncie 240 ujmuje si

WN M A
1) pozostate nalemosci i roszczenia, 1) powstate zobowrania,
2) splat i zmniejszenie zobowkan, 2) splat i zmniejszenie natamosci i roszcza,
3) ujawnione niedobory i szkody, 3) ujawnione nadwski,
4) kompensatniedoboréw z nadvekami, 4) niestuszne uznania i korekty oli@n
5) niestuszne obgienia i korekty uzna rachunkéw bankowych
rachunkéw bankowych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 240 prowadzona vestklasyfikacji budetowe] oraz e wg
poszczegolnych tytutow.

Uwagi

Konto 240 mae mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan mradéci i roszczé, a saldo Ma - sta
zobowhzan. T

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Na koncie 245 ewidencjonujeeswptacone, a niewyjmione kwoty nalenosci z tytutu dochodéw
budzetowych.
Na koncie 245 ujmuje si

WN M A

6) kwoty wyjanionych wptat i ich zwroty 5) kwoty niewyjaionych wplat

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Uwagi

Konto 245 mae wykaz& saldo Ma oznaczage stan niewyjamionych wpfat.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczere™

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozknie" stig do ewidencji kosztéw w uktadzie

rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujenst w ksiegach rachunkowych w momencie ich

powstania niezalmie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzedr@cachowanych kosztow dokonuje si

na podstawie dokumentow korygaych koszty (np. faktur korygagych).
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Nie kskguje s¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodmidebnymi przepisami, z funduszy

celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozogtdt kosztow operacyjnych, kosztéw operacji

finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencf szczego6tow do kont zespotu 4 prowadziesivediug podziatek klasyfikacji planu finansowego

oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb plan@yaanaliz oraz w sposob uutiaviajacy

sporadzenie sprawozda finansowych, sprawozdabudzetowych lub innych sprawozdaokreslonych

w odrebnych przepisach obogaujacych jednost

Konto 400 - "Amortyzacja"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 400 stuy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji édkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemipwe g§ dokonywane stopniowo wedi
stawek amortyzacyjnych. Na koncie 400 ujmuge si

WN M A

1) Zmniejszenie amortyzagji tytutu korekty
uprzednio naliczonych kosztéw amortyzaciji,

2) Przeniesienie rocznej amortyzacji na wy
finansowy

1) Naliczenie amortyzaciji

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Amortyzacja jest obliczana metogodatkovs. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w for
rocznej tabeli amortyzacyjnej.

Uwagi

Konto 400 maee wykazyw& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyma wysokdé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 46teposi s w koncu roku obrotowego na kont
860.

nik

mie

[=]

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 401 stay do ewidencji kosztéw zycia materialow i energii na cele dziatednbpodstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zadu.
Na koncie 401 ujmuje si

WN M A

1) zmniejszenie poniesidnykosztéw z tytuty
zwzycia materiatow i energii
Przeniesienie salda poniesionych wgei roku
kosztéw zuycia materiatdw i energii na wyni
finansowy

1) Kkoszty z tytutu zeycia materiatéw i energii

2)

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest w szczeg@lhwelanu finansowego wydatkd
budzetowych, wg obowizujacej klasyfikacji budetowe;.
Analityka do paragrafow prowadzona jest wg poszélregh grup zakupdw.

<

Uwagi

Konto 401 mae wykazyw& w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wysaponiesione o
pocatku roku koszty dziatalrizi operacyjnej. W kiicu roku obrotowego saldo konta 401 przenasi

|
Si

na konto 860.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 402 - "Ustugi obce"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 402 stay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykemnych na rzecz dziataléa
podstawowej jednostki.
Na koncie 402 ujmuje si

WN M A

1) poniesione koszty ustug obcych 1) zmniejszenigesionych kosztéw ustug
2) Przeniesienie salda poniesionych wagai roku

kosztéw ustug obce na wynik finansowy

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest w szczeg@lhwelanu finansowego wydatkd
budzetowych, wg obowizujacej klasyfikacji budetowe;.
Analityka do paragrafow prowadzona jest wg poszélregh grup zakupdw.

Uwagi

Konto 402 mae wykazyw& w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wysaponiesione o
pocatku roku koszty dziatalniei operacyjnej. W kicu roku obrotowego saldo konta 402 przenasi
na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i optaty"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 403 stay do ewidencji podatkéw i optat o charakterze koggtm, a w szczegdlioi: podatku
akcyzowego, podatku od nieruchosop podatku odsrodkéw transportu, podatku od czyrsnb
cywilnoprawnych, optat o charakterze podatkowymjabdokalnych, skarbowych, notarialnyc
sadowych, administracyjnych oraz sktadek i wptat dgamizacji m¢dzynarodowych.

Na koncie 403 ujmuje &i

WN M A

1) podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 1) zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkd
opflat
2) Przeniesienie salda poniesionych agai roku

kosztéw ustug obce na wynik finansowy

|

Zasady prowadzenia
kont ksiagg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest w szczeg@lhwelanu finansowego wydatkd
budzetowych, wg obowizujacej klasyfikacji budetowe;.
Analityka do paragraféw prowadzona jest wg poszélregh grup zakupow.

Uwagi

Konto 403 mae wykazyw& w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wysaponiesione o
pocatku roku koszty dziatalniei operacyjnej. W kiccu roku obrotowego saldo konta 403 przenasi
na konto 860.

|
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 404 shliay do ewidencji kosztéw dziataldoi podstawowej z tytulu wynagrodzd
Z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnymi na podstawie umowy 0 praaumowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innychdéw zgodnie z ogdbnymi przepisami.

Na koncie 404 ujmuje si

WN M A

1)
to

korekty = uprzednio  zewidencjonowany
kosztéw dziatalnéci podstawowej z tytuly
wynagrodzé

Przeniesienie salda poniesionych wgei roku
kosztéw na wynik finansowy

1) kwote naleznego pracownikom i inny
osobom fizycznym wynagrodzenia bru
(bez potsgcen z ranych  tytuldw

dokonywanych na listach ptac). 2)

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest w szczeg@lhwelanu finansowego wydatkd
budzetowych, wg obowizujacej klasyfikacji budetowe;.

Uwagi

Konto 404 mae wykazyw& w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyaaponiesione odl

pocatku roku koszty dziatalniei operacyjnej. W kicu roku obrotowego saldo konta 404 przenasi
na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inngviadczenia"

Konto 405 shiay do ewidencji kosztéw dziataldo podstawowej z tytutu hego rodzajéwiadcze
na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnidnpa podstawie umowy 0 praaimowy o dzieto
i innych uméw, ktdre niegszaliczane do wynagrodie

Na koncie 405 ujmuje si

<

Si

WN M A
Przyjete zasady 1) poniesione koszty z tytulu ubezpiezZel) zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
klasyfikacji zdarzen spotecznych i $wiadczéd na rzecz spotecznego §wiadcze na rzecz pracownikow
pracownikéw i 0s06b fizycznych i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie
zatrudnionych na podstawie umowy umowy 0 prae, umowy 0 dzietlo i innycH
0 prag, umowy o dzieto i innych umadwj, umoéw
ktére nie g zaliczane do wynagrodie 2) Przeniesienie salda poniesionych wgci roku
kosztéw na wynik finansowy
Zasady prowadzenia | Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest w szczeg@low@lanu finansowego wydatkow
kont ksiag pomocniczych| budzetowych, wg obowizujacej klasyfikacji budetowe;.
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej
Konto 405 mae wykazyw& w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyaaponiesione odl
Uwagi pocatku roku koszty dziatalnii operacyjnej. W kiccu roku obrotowego saldo konta 405 przenasi| si

na konto 860.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 409 shiay do ewidencji kosztow dziataldoi podstawowej, ktore nie kwalifikaijsie do ugcia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje @i szczegdIngci:

- zwroty wydatkow za zywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do hastezbowych,

- koszty krajowych i zagranicznych podydstuzbowych,

- koszty ubezpieczemajtkowych i osobowych,

- odprawy z tytutu wypadkow przy pracy

Zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

- innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziadétn finansowej i pozostatych kosztow

operacyjnych.

Na koncie 409 ujmuje si

WN MA

1) poniesione koszty z ww. tytutow 1) zmniejszenie ipsibne kosztow z wwi

tytutow
2) Przeniesienie salda poniesionych wgci roku

kosztéw na wynik finansowy

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w szczeg@lmwlanu finansowego wydatkOy

budzetowych, wg obowizujacej klasyfikacji budetowe;.
Analityka do paragraféw prowadzona jest wg poszélegh grup wydatkow.

Uwagi

Konto 409 mae wykazyw& w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wysaponiesione o
pocztku roku koszty dziatalniei operacyjnej. W kicu roku obrotowego saldo konta 405 przenasi

|

na konto 860.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty'zstdo ewidencji:

e przychoddw i kosztéw ich aginiccia z tytutu sprzeds produktéw, towaréw, przychodow

i kosztow operacji finansowych oraz pozostatychypmodow i kosztéw operacyjnych;

» podatkow nieujtych na koncie 403;

e dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajna wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.

Ewidencg szczegoOtow prowadzi s wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie miirzeb

planowania, analizy i sprawozdawéegboraz obliczenia podatkdw.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budetowych"”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 720 shay do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw hetbwych zwazanych bezpednio
z podstawowa dziataldoia jednostki, w szczegolsoi dochodow, do ktérych zaliczaespodatki,

sktadki, optaty, inne dochody bzetu paistwa, j.s.t. oraz innych jednostek, nale na podstawi¢

odrebnych ustaw lub uméw milzynarodowych.
Na koncie 720 ujmuje si

D

WN M A

przychody z tytutu dochodow hetbwych
w szczegOlngci z:
- kary , grzywny
- koszty upomnienia.

1) odpisy z tytutu dochodéw buetowych, 1)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 pwawirapewrd wyodrebnienie przychodow z

tytutu dochodéw bugktowych wg pozycji planu finansowego. W zakresiedgikowych i
niepodatkowych dochodéw bgzetowych ewidencja szczegélowa jest prowadzona wgad
rachunkowdci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw peamgch przez inne organy ewidegd
szczegotow stanows sprawozdania o dochodach batbwych sporgdzane przez te organy.

4

2o

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenagshai konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 750 stay do ewidencji przychodéw finansowych niestargaych dochodéw bugtowych.
Na koncie 750 ujmuje si

WN M A

1) przeniesienie na koniec roku przychodpw)
finansowych na wynik finansowy

przychody z tytulu operacji
a w szczegOlrizi:

- odsetki od srodkéw zgromadzonych n
rachunkach bankowych,

- ze sprzedgy papieréw wartéciowych,

finansowyc|

- z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki
udzielonych payczek,
- dyskonto przy zakupie weksli, czekd

obcych i papieréw wartziowych,
- odsetki za zwiok w zaptacie natnosci,
- dodatnie rénice kursowe.

[

bd

"

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 750 pwwipapewrd wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatbw w innych podmiotachsgodarczych, natee jednostce odsetki g
pozyczek i zaptacone odsetki za zwéodd nalenaosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenostgrzychody finansowe na str@iMa konta 860 (Wn konto 750)

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 ujmuje si

WN M A
1) warté¢ sprzedanych udziatbw, akdjil) przeniesienie na koniec roku koszt
i papierow wartéciowych, finansowych na wynik finansowy
2) odsetki od obligacji,
3) odsetki od kredytow i piyczek,
4) odsetki za zwtoik w zaptacie zobowzan, z
wyjatkiem obcazajacych srodki trwate w
budowie,
5) odpisy aktualizacyjne waroi naleznosci z
tytutu operaciji finansowych,
6) dyskonto przy sprzedg weksli, czekdw
obcych i papieréw wartaiowych
7) ujemne ranice kursowe, z wyikiem
obcizajacychsrodki trwate w budowie.

pW

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtdwnej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 pwwimapewrdi wyodrebnienie w zakresid

kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsmtparyczek i odsetki za zwtakod zobowazan.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosigskoszty operacji finansowych na steolVn konta 860 (M3

konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazgkla.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stay do ewidencji przychodéw niezgdanych bezpivednio z podstawoavdziatalndgcia

jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw miodlegaace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,

750. Na koncie 760 ujmujeesi

WN M A

1) korekty zmniejszafpe pozostate przychody
operacyjne ze sprzetamateriatow srodkow
trwatych, srodkéw trwatych w budowie 2) przychody ze sprzeda $rodkéw trwatych,
(inwestycji) oraz wartéci niematerialnych i wartasci niematerialnych i prawnych orgrodkéw
prawnych — konta przeciwstawne 201, 221, 2B#&waltych w budowie,

240, 3) odpisane przedawnione
otrzymane odszkodowania, Kkary,

1) przychody ze sprzetha materiatdbw w wartéci
cen zakupu lub nabycia materiatow,

zobewania,
nieodptat
2) przeniesienie na koniec roku aggiietych
pozostatych przychodbéw operacyjnych — konfoumarzane
przeciwstawne 860. obrotowe,
4) réwnowarté¢ odpiséw amortyzacyjnych o
srodkow trwalych oraz wartgi niematerialnych |
prawnych  otrzymanych  nieodplatnie  prz
samoradowy zaktad bugetowy, a take od
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych |
prawnych, na sfinansowanie ktérych samdomwvy
zaktad budetowy otrzymat srodki pienezne, a
korespondencji ze stratwn konta 800,
5) zmniejszenie stanu produktéw w koresponde
ze strona Wn konta 490.

jednorazowo, rzeczowe

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktyya
aktywa

ncji

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

W koncu roku obrotowego przenosiegbozostate przychody operacyjne na srivia konta 860, W
korespondenciji ze strgiWn konta 760.

Uwagi

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 761 - "Pozostate koszty

operacyjne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 761 stay do ewidencji kosztéw niezwia
Na koncie 761 ujmuje si

nych bezp@ednio ze zwyld dziatalndcia jednostki.

WN

M A

1) warta¢ sprzedanych materiatléw w cenie
ewidencyjnej,

2) odchylenie debetowe od cen ewidencyjnyd
3) warta¢ darowizn i przekazanych
nieodpfatnie rzeczowych aktywédw obrotowyc
- wartas¢ ewidencyjna

- naleeny VAT

4) niezawinione niedobory aktywéw
obrotowych,

5) zaptacone lub niezaptacone kary,
odszkodowania,

6) odpisane, przedawnione, umorzone
naleznosci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi lub funduszami celowymi,

7) odpisanie weksli obcych przedawnionych |
niesciagalnych;

8) zapisy uzupetniage z tytutu nadwiek
inwentaryzacyjnych produktéw,

9) odpisy aktualizujce nalenosci watpliwe,

10) koszty likwidacjisrodkow trwatych,

11) obnienie wartdci zapaséw materiatdow w
wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty,

12) rezerwy na przewidywane zobawania,
13) koszty zwizane z e sprzedasrodkow
trwatych i inwestycji.

1) korekty zmniejszafpe uprzednio zaksjowane
pozostate koszty operacyjne,

h2) zapis uzupetniagy z tytutu niedoboru luk
nieodptatnego przekazania produktéw,

N:3) przeniesienie na koniec roku poniesiony
pozostatych kosztéw operacyjnych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencg szczegbtow do konta 761 naky dostosowé do potrzeb kontroli, sprawozdawGzeo i

analizy.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenoskdioszty zwazane z zakupem i sprzedasktadnikdw majtku na
strore Wn konta 490 (Ma konto 761) oraz pozostale kospigracyjne na strenWn konta 860 (M4
konto 761). Na koniec roku konto 761 nie wykazgkla.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 s#a do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacjpudetu, rezerw i rozlicae

migdzyokresowych przychodow.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 ujmuje si

WN

M A

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8) réwnowarté¢ odpisbw amortyzacyjnych ogd

przeks¢ggowanie, w roku nagpnym pod
daty przyjecia sprawozdania finansowegp,

straty bilansowej roku ubieglego z korta

860;
przeks¢ggowanie, pod dat sprawozdanis

1)

2)

budzetowego, zrealizowanych dochodgw

budzetowych z konta 222;
przeksggowanie, w  kécu roku
obrotowego, dotacji z budtu i srodkow
budzetowych
inwestycje z konta 810;

réznice z aktualizacjrodkow trwatych;
warté¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanychirodkéw trwatych, wartéci
niematerialnych i prawnych orgrodkow
trwatych w budowie;

wartg¢  pasywow  przejtych
zlikwidowanych jednostek;
warta¢ aktywow przekazanych w ramagh
centralnego zaopatrzenia;

od

srodkbw  trwatych  oraz  wartei
niematerialnych i prawnych otrzymanyc¢h
nieodptatnie przez samexowy zakiad
budzetowy, a take od srodkéw trwatych
oraz wartgci niematerialnych i prawnycl,
na sfinansowanie ktérych samedbpwy
zaktad budetowy otrzymat srodki
pienizne, w korespondenciji ze strpiVa
konta 760.

3)

wykorzystanych np 4)

5)

6)
7)

8) warta¢ aktywow przejtych od
zlikwidowanych jednostek;
9) wartg¢ aktywédw otrzymanych w ramag

przeks¢gowanie, w roku nagpnym pod dat
przyjecia sprawozdania finansowego, zys
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
przekstigowanie, pod dat sprawozdanig
budzetowego, zrealizowanych wydatk§
budzetowych z konta 223;

przekstigowanie, pod dat sprawozdanig
budzetowego, zrealizowanych  wydatkd
srodkéw europejskich z konta 227;
okresowe lub roczne
zrealizowanych  wydatkéw
zagranicznych niepodlegayych
z konta 228;

wplyw  $Srodkbw  przeznaczonych
finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacjtrodkdw trwatych;
nieodptatne otrzymaniesrodkéw trwatych
wartdsci niematerialnych i prawnych org
srodkow trwatych w budowie;

ze zrodet
Zwrotowi

centralnego zaopatrzenia.

W

przeniesienie

N

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 pmwzapewrdi mozliwosé ustalenia przyczyn

zwigkszei i zmniejszé funduszu jednostki.

Uwagi

Do konta syntetycznego 800 ewidensgczegotow prowadzi & wg tytutdw zweksze i zmniejszé:

800-1- Fundusz wrodkach trwatych
800-2- Fundusz wrodkach obrotowych
800-3- Fundusz w inwestycjach

800-4-Fundusz w diugoterminowych aktywach finanschwy
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kterarza stan funduszu jednostki.
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnaci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stay do ewidencji dotacji buattowych, ptatnéci z budetu srodkéw europejskich ora
srodkoéw z budetu na inwestycje.
Na koncie 810 ujmuje si
WN M A
1) wartc¢ dotacji przekazanych z beetu w| 1) przeksggowanie, w kacu roku obrotowego
czsci uznanej za wykorzystane Idb  salda konta 810 na konto 800.
rozliczone, w korespondencji z kontgm

224;
Przyjete zasady 2) wartg¢ ptatngci z budetu $Srodkdw
klasyfikacji zdarzen europejskich uznanych za rozliczone,

w korespondencji z kontem 224;

3) rownowarté¢ wydatkow dokonanych
przez jednostki bugttowe ze srodkow
budzetu na finansowanie srodkow
trwatych w budowie, zakupwrodkéw
trwalych oraz wartéci niematerialnych i
prawnych.

Zasady prowadzenia kont | Ewidencg szczegotow prowadzi st wedtug podziatek klasyfikacji budtowe;.
ksigg pomocniczych iich

powigzanie z kontami kskgi

gtéwnej
Uwagi Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stay do ustalania wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 ujmuje si
WN MA
1) poniesionych kosztéw, w korespondencjl) uzyskanych przychodéw, w koresponderciji
z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 z poszczegl6lnymi kontami zespotu 7;
i 409; 2) zyskéw nadzwyczajnych, w koresponder|cji
2) kosztow operacji finansowych, z kontem 770.
Przyjete zasady w korespondencji z kontem 751, orpz
klasyfikacji zdarzen pozostatych kosztéw  operacyjnych,

w korespondencji z kontem 761;
3) strat nadzwyczajnych w korespondericji
z kontem 771;
4) wartdici sprzedanych materiatébw w cerlie
zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 760.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powigzanie
z kontami ksiegi gtéwnej

Saldo konta 860 wyra na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo Wn - strat
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszunkonto 800.

Uwagi
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konta pozabilansowe

Konto 900 -, Wydatki z ustawy Prawo zaméwia publicznych”

Na koncie tym, ewidencjonowaneda kwoty netto wydatkéw wynikafe ze stosowania ustawy

Prawo zamowig publicznych, w celu spogdzenia sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach.

Na stronieMa konta 900 ujmuje siw/w wydatki, natomiast na stroni&n konta 900 ujmuje si
rownowart@¢ poniesionych w ggu roku w/w wydatkow (zapis techniczny zangaid ewidencji na

koncie 900). Przeksgowanie salda nagii na koniec roku obrotowego.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia megdzy jednostkami”
Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikajcych ze wzajemnych rozlicaemiedzy jednostkami w

celu sporzdzenia §cznego sprawozdania finansowego.

Wytaczenia wzajemnych rozlicaedotycz w szczegolngci:
- wzajemnych nalanosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dakgch m¢dzy jednostkami.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budietowych”
Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkéw betbwych dysponenta@dodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje:glan finansowy wydatkow budtowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmujesi
e rownowartd¢ zrealizowanych wydatkéw budtu;
* wartas¢ planu niewygasagych wydatkdéw bugketu do realizacji w roku nagtnym;
* wartds¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegoétowa do konta 980 jest prowadzaorszczegétowsci planu finansowego
wydatkow budetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego™
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Zalgcznik nr 3 — Sposéb prowadzenia kgirachunkowych

Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow budetowych ugtych
w planie finansowym jednostki bgetowe] danego roku budtowego oraz w planie
finansowym niewygasagych wydatkéw bugetowych ugtych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje:si

» réwnowarta¢ sfinansowanych wydatkow bgetowych w danym roku budtowym;

* réwnowartg¢ zaangaowanych wydatkow, ktore ¢ola obchzalty wydatki roku

nastpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmujecszaangaowanie wydatkéw, czyli warké umow, decyzji
i innych postanowi@ ktérych wykonanie spowoduje koniecztodokonania wydatkéw
budzetowych w roku bigacym.
Ewidencja szczegdétowa do konta 998 jest prowadawsediug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyoglsnieniem planu niewygasgych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budietowych przysztych lat"
Konto 999 stuy do ewidencji prawnego zaargavania wydatkdéw bugetowych przysztych lat
oraz niewygasagych wydatkow, ktdre majby¢ zrealizowane w latach ngphych.
Na stronie Wn konta 999 ujmujegsidwnowartéé zaangaowanych wydatkow bugttowych
w latach poprzednich, a oleajacych plan finansowy roku higcego jednostki budattowej
lub plan finansowy niewygasggych wydatkow przeznaczony do realizacji w rokuziogm.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje: siysoka¢ zaangaowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegbétowa do konta 999 jest prowadawsediug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyoglsnieniem planu niewygasgych wydatkéw.
Na koniec roku konto 999 me wykazywa saldo Ma oznaczage zaangeaowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

3. Opis systemu informatycznego
Do prowadzenia ksg rachunkowych w Powiatowym Inspektoracie Nadzoudd@vlanego w Pagznie
wykorzystywany jest progranProgman Finanse DDJ(Producent programu: Wolters Kluwer S.A., ul.

Przyokopowa 33, 01-208 Warszawa). Program Prognraam&e DDJ zostat specjalnie zaprojektowany do
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petnej obstugi ksigowdsci i sprawozdawcz@i w jednostkach, zaktadach kedowych oraz w innych

podmiotach sektora finansow publicznych.

System zawiera nagiujace opcje:
» kartoteka grup jednostek,
» kartoteka jednostek,
» obstuga kartoteki kontrahentow,
» obstuga planu kont,
» obstuga kart paragrafow (wydatkow/dochodéw),
* mozliwos¢ biezacego ksggowania dokumentdw,
* rozliczania nalenosci i zobowgzan,
» obstuga planu finansowego jednostki,
» przekségowania roczne i okresowe,
» podghkd i wydruk zadanych syntetyk,
* prosty dosip do dokumentow,
* wydruk zestawienia obrotow i sald - na kontach,
* wydruk obrotow i wykonania planu - na kartach wyaat/dochodow,
» wydruk dziennika dokumentow,
» wydruk analityki kont wg dokumentéw,
» wydruk analityki paragraféw wg dokumentow,
» edycja i wydruk sprawozdaRB,
* mozliwos¢ przygotowania bilansu zamkwia, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian
w funduszu jednostki,
* mozliwos¢ prowadzenia wielu dziennikéw dokumentéw w wybrgednostce.

Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program wykorzystywany jestdnia 01.01.2011r.

Wykaz stosowanych programoéw komputerowych

w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w &ecznie
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Nazwa programu i autor

Przeznaczenie i opis progrenu

Program PLATNIK
Firma PROKOM SOFTWARE

Stuzy do petnej obstugi dokumentéw
ubezpieczeniowych i wymiany informacji
z Zaktadem UbezpiecaeSpotecznych.
Umozliwia przygotowaniedokumentéw
ubezpieczeniowych, ich weryfikacjoraz
wydruk. Patnik umeliwia import danych 2
systemu kadrowo - ptacowego, utrzyman
danych historycznych oséb
ubezpieczonych, drukowanie przelewéw

bankowych.

ie

Program Progman Finanse DDJ
Firma Wolters Kluwer S.A., ul.

Przyokopowa 33, 01-208 Warszawg

Stwzy do petnej obstugi ksgowdasci

i sprawozdawczei w jednostkach sektorg
finansow publicznych, a w szczego#od
do obstugi kartoteki kontrahentéw, planu
kont, kart paragraféw
wydatkow/dochodow), bigcego
ksiegowania dokumentow, rozliczania
naleznosci i zobowhzan, obstugi planu
finansowego jednostki, przekgowai
rocznych i okresowych, podglu i
wydrukuzadanych syntetyk. Program ten
umazliwia ponadto prosty dogb do
dokumentow, wydruk zestawienia obrotd
i sald — na kontach, wydruk obrotow i
wykonania planu na kartach
wydatkéw/dochoddéw, wydruk dziennika
dokumentow, wydruk analityki kont wg
dokumentow, wydruk analityki paragrafo
wg dokumentow, edyeji wydruk

sprawozda RB. Daje maliwosé

|

W

przygotowania bilansu zamkiuia,
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rachunku zyskoéw i strat, zestawienia zmign

w funduszu jednostki.

Program WF GANG dla Windows

Firma Asseco Business Solutions S
Oddziat w Warszawie

ul. Jana Olbrachta 94

01-102 Warszawa

N

Stwy do komputerowej obstugi pig
pracownikow, do sposadizania i
drukowania list ptac, kart wynagrodze
deklaracji podatkowych. Progra
automatycznie wykonuje eksport dany

ptacowych do plikbw akceptowanych prz

m
ch

ez

program Platnik.
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