Zalgcznik nr 9 — Procedury udzielania zamowiig@ublicznych

Zahcznik nr 9

Do Zaradzenia Nr 14/2017
Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego

w Pagcznie

z dnia 29.12.2017r.

IX. PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

§1
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajcego —nalgy przez to rozumie Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Ragnie,

2) komisji —naley przez to rozumie komisg do przeprowadzania pegbwai
0 udzielenie zamoéwienia publicznego o wértoszacunkowej nieprzekraczegj
wyrazonej w ztotych réwnowartei 30 tys. euro dla Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Ragnie powotang odrebnym zarzdzeniem Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w ajie,

3) procedurach —natg przez to rozumieniniejsze procedury,

4) ustawie — naley przez to rozumie ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. —Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 zpdzm.),

5) wykonawcy — nalgy przez to wykonawgw rozumieniu ustawy,

6) zamawiagcym — naley przez to rozumie Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w Pagznie,

7) zamowieniu — naley przez to rozumiezamaéwienie publiczne w rozumieniu ustawy,

8) dostawach, ustugach, robotach budowlanych —zgafgzez to rozumie dostawy,
ustugi, roboty budowlane w rozumieniu ustawy,

9) najkorzystniejszej ofercie — nale przez to rozumie najkorzystniejsz ofert
W rozumieniu ustawy.

§2
1. Procedury okitajg zasady i tryby udzielania zamowi@ublicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktorych wadé szacunkowa nie przekracza wyoaej w ziotych
rownowartgci kwoty 30 000 euro.
2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny bipkonywane z zachowaniem zasad:
1) uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykamaw oraz proporcjonalisoi
| przejrzystdgci,
2) przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 2ipsia 2009r.o finansach publicznych Dz.
U. z 2017, poz. 2077 z ph. Zm.), w szczegOlnai:
a) W sposoOb celowy i oszedny, z zachowaniem zasad:
— uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
— optymalnego doboru metodrodkow stuacych osagnieciu zatazonych celow,
b) w sposob umdiwiajacy terminovy realizac zada,
c) w wysokdci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnictych zobowgzan.
3. W ramach prowadzonego pgstwania o udzielenie zamoOwienia publicznego decyzje
w imieniu zamawigjcego podejmuje kierownik zamawgaggo.
4. Kierownik zamawiajcego mae upowani¢ pracownika zamawiggego do wykonywania
czynnaci zastrzeonych dla kierownika zamawigjego.
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§3
W postpowaniu o udzielenie zamowienia najekierowa sie przepisami obowgzujacych
aktébw prawnych, niniejszych procedur i innych obsaujacych u zamawiagego
wewretrznych uregulowa

§4
1. Czynndci zwigzane z udzieleniem zamowienia przeprowadza komspavotana
zaradzeniem Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlane&agcznie.
2. Czynndci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniengpostania o udzielenie
zamoOwienia wykonuaj osoby zapewniage bezstronni i obiektywizm.

§ 5
Udzielanie zaméwie odbywa st na podstawie bugtu lub planu finansowego
zamawiagcego na dany rok budtowy aktualnego w dniu udzielenia zamoOwienia oraz
rocznego planu pogtowar o0 udzielenie zamdwie jakie zamawiacy przewiduje
przeprowadz w danym roku finansowym.

§6
1. Podstaw ustalenia wartci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrogzen
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalgmeez zamawigfego z nalieyty
starannécia.
2. Przy ustalaniu warfoi szacunkowej zamowienia najeprzestrzegazasad okrdonych w
ustawie, a szczegolga art. 32 -35 ustawy.
3. Wartg¢ szacunkow zamowienia ustala co najmniej dwoch pracownikow, tym
pracownik wnioskujcy o dokonanie zakupu.
4. Przed ustaleniem wafti szacunkowej zaméwienia pracownik ma obmek ustakt, czy
tozsame zamoOwienie nie jest realizowane w drodze umaowwudzielenie zamowienia
publicznego na podstawie ustawy lub niniejszyclcedar.
5. Ustalenie wartei zamowienia polegage na analizie i badaniu rynku neomie forme
zapytania przeprowadzonego w formie pisemnej, faksirog elektroniczg lub maze by
dokonane w formie rozmowy telefonicznej.
6. Ustalenie szacunkowej wadtd zamowienia naltey udokumentowé& w postaci notatki
stuzbowe.
7. Procedury udzielania zaméwiekreslone w niniejszym dokumencie dotyczamowié o
wartasci szacunkowej od powgj 7 000 zt do 30 000 euro.
8. Do zaméwig, ktorych warté¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 7 000zt, nie $toski
procedur udzielania zamowiekreilonych w niniejszym regulaminie, stosuje siatomiast
zasady okrdone w 82 ust. 2 niniejszej procedury.

8§87
1. Zaméwienie publiczne me by udzielone w trybie:
1) rozeznania rynku, jeli szacunkowa wartd zamdwienia jest zawarta w przedziale od
7 000,01 zt do 10 000,00 zt,
2) zapytania ofertowego,zeli szacunkowa warté zamowienia jest zawarta w przedziale od
10 000,01 zt do 30 000 euro.
3) negocjaciji.
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2. W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawe&go mae podjc¢ decyzg o dzieleniu
zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, w trybie inngira opisane w niniejszej procedurze.

§8
W celu wszczcia procedury udzielenia zamdéwienia pracownik zampeego sklada do
Kierownika zamawiajcego stosowny wniosek do  zatwierdzenia przez Wieika
zamawiagcego. Wzor wniosku stanowi Zakznik nr 1do niniejszej procedury.

§9
1. Dopuszcza si mazliwosé przeprowadzenia czyngm wyboru wykonawcy poprzez
rozeznanie rynku, w szczegOkwoprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikaych na
stronach internetowych, zawiegaych warunki realizacji zamoOwienia, w tym een
proponowan przez potencjalnych wykonawcéw, chybzae wykonanie przedmiotu
zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

§10
1. Zamawiajcy wystpuje z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzedtepcjalnych
wykonawcow swiadczicych dostawy, ustugi lub roboty budowlanedice przedmiotem
zamoOwienia. Kierownik zamawigego mae podjé decyzg o wysgpieniu z zapytaniem
ofertowym do mniejszej liczby wykonawcéow, w szcziegdci gdy wykonanie przedmiotu
zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcéw.
2. Zapytanie ofertowe przekazuje¢ spotencjalnym wykonawcom w formie pisemnej,
elektronicznej lub przyayciu faksu. W uzasadnionych przypadkach zaproszémigtazenia
oferty maze by¢ przekazane wykonawcy telefonicznie.
3. Zamawiajcy maze zamigéci¢ zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowe.
4. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegétno
1) nazwe oraz adres zamawiggego,
2) opis przedmiotu zamowienia,
3) termin realizacji zamowienia,
4) opis kryteridbw o ceny ofert wraz z ich znaczemie
5) termin skladania ofert.
5. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zamaygefo wykonawcy sktadajpferty w formie
pisemnej, faksem lub w formie elektronicznej, zgednwyborem zamawiggego.
6. Zapyta ofertowych mana nie kierowé& do wykonawcow, ktérzy w ggu 3 lat przed
zatwierdzeniem wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wykli zamodwienie na rzecz
Zamawiagcego W SposOb nienaigy.

§11
1. Zamawiajcy dopuszcza simazliwosé prowadzenia negocjacji z jednym wykonawc
w szczegolnéci, gdy na rynku wyspuje jeden wykonawca zdolny do wykonania
zamOwienia bdz tez z przyczyn technicznych, organizacyjnych, lub weléciowych
uzasadnione jest udzielenie zamodwienia wskazaneykanvawcy.
2. Dopuszcza simazliwosé prowadzenia negocjacji z wykonagvitib wykonawcami w celu
uzyskania korzystniejszych warunkow realizacji zanehia.
3. Zamawiajcy zaprasza wykonawcdo negocjacji. Negocjacje prowadzong w celu
zawarcia okréonej umowy. W trakcie negocjacji ustalargisotne postanowienia umowy.
4. Negocjacje mag by¢ prowadzone pisemnie, za $pednictwem faksu, poczty
elektronicznej, telefonicznie lub osébie przez wyznaczonego pracownika zamaygego.
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8§12
1. O udzielenie zamdéwienia mpgbieg& sic wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki udziatu
w postpowaniu, o ile zostaty one okitene przez zamawiagego.
2. Wykonawcy mog zwrac& sie do zamawiajcego z wnioskami 0 wyfaienie tréci
zapytania ofertowego lub szczegdtowych informaojiydzacych przedmiotu zaméwienia.
3. Zamawiaicy maze do uptywu terminu skladania ofert zmieties¢ zapytania ofertowego
lub szczegotowych informacji dotyszych przedmiotu zamdéwienia. W takim przypadku
Zamawiagcy rozway czy potrzebny jest wykonawcom dodatkowy czas preygotowanie
ofert i maze przedhay¢ termin skiadania ofert.
4. W posgpowaniu 0 udzielenie zamodwienia zamawigj maze zadat od wykonawcow
wytacznie dwiadczé lub dokumentow niezfnych do przeprowadzenia pgsbwania
oswiadczenia lub dokumenty potwierdzeg:
1) spetnianie warunkow udziatu w pggsowaniu lub kryteria selekciji,
2) spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi ity budowlane wymaga
okreslonych przez zamawiagego,
3) brak podstaw wykluczenia
Zamawiajcy wskazuje to w zapytaniu ofertowym lub szczegdichwinformacjach
dotyczcych przedmiotu zamoéwienia.
5. Zamawiajcy maze wezwa wykonawe, ktorego oferta zostata najagj oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie aktualmalzié ztozenia gwiadczé lub
dokumentow potwierdzagych okoliczndci, o ktérych mowa w ust. 4.
6. Jeeli jest to niezbdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu ¢postania o
udzielenie zamdwienia, zamawjey maze na kadym etapie pospowania wezwa
wykonawcow do zigenia wszystkich lub niektorychiwiadcze lub dokumentow
potwierdzagcych, ze nie podlegaj wykluczeniu, spetniaj warunki udziatu w pogpowaniu
lub kryteria selekcji, a jeli zachodz uzasadnione podstawy do uznaniae ziazone
uprzednio éwiadczenia lub dokumenty nieg sjuz aktualne, do zigenia aktualnych
oswiadcze lub dokumentow.
7. Jeeli wykonawca nie zlyl oswiadczér Ilub dokumentéw niezlinych do
przeprowadzenia pagiowania, éwiadczenia lub dokumentya sniekompletne, zawieraj
btedy lub buda wskazane przez zamawjeggo wgtpliwosci, zamawiagcy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielanigasmien w terminie przez siebie
wskazanym, chybaze mimo ich zieenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniechyeby uniewanienie
postpowania.
8. Jeeli wykonawca nie zkyl wymaganych petnomocnictw albo zid wadliwe
petnomocnictwa, zamawigy wzywa do ich zigenia w terminie przez siebie wskazanym,
chybaze mimo ich zileenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmmie bytoby
uniewanienie posipowania.
9. Jeeli zaoferowana cena lub koszt, albo ich istotngazskiadowe, wydaj sic razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i hudatpliwosci zamawiagcego co do
moazliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wynméai okr&lonymi przez
zamawiagcego lub wynikacymi z odebnych przepisdw, zamawigly maze zwroct sie do
wykonawcy o udzielenie wygaien, w tym ztazenie dowodow, dotyezych wyliczenia ceny
lub kosztu. Obowizek wykazaniaze oferta nie zawiera xaco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na wykonawcy.
10. W toku badania i oceny ofert zamawig maze zadat od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ziozonych ofert.
11. Zamawigjcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
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2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwedhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegace na niezgodroi oferty ze szczego6towymi informacjami
dotyczcymi przedmiotu zamoéwienia, niepowogecg istotnych zmian w téei oferty-
niezwiocznie zawiadamiag o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

§13
1. Z posgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza siykonawe, ktéry nie wykazat
spetniania warunkéw udziatu w pepbwaniu lub nie zostat zaproszony do negocjacji lub
zlozenia ofert, z zastrzeniem § 14 ust.10.
2. Ofert wykonawcy wykluczonego uznajeesia odrzucosn
3. Zamawiajcy odrzuca ofettjezeli:
1) jest niezgodna z obogaujacymi przepisami;
2) jej tres¢ nie odpowiada teei zapytania ofertowego lub szczegoétowych inforjinac
dotyczicych przedmiotu zamowienia, z zastreeiem sytuacji dotyegej poprawienia innej
omyiki polegajcej na niezgodnii oferty z trdciag zapytania ofertowego lub szczegoétowych
informacji dotycacych przedmiotu zamoéwienia;
3) jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
4) wykonawca nie udzielit wygmien o ktorych mowa w 8§ 12 ust. 9 lubzgdi dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztaonymi dowodami potwierdzae oferta zawiera vgco nisky cere lub
koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
5) zawiera bidy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych zamawdigj nie jest w stanie
poprawt;
6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dczenia zawiadomienia nie zgodzite shna
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w 8 12 ust. 11 Bk
7) wykonawca w terminie wskazanym przez zamae@e&go nie wyjanit watpliwosci badz
niejasndci lub nie uzupenit brakéw formalnych;
8) wykonawca nie wyrazit zgody na przezinie terminu zwgzania ofer;
9) jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.
4. Zamawigcy informuje niezwitocznie wykonawe ktéry zostat wykluczony z
postpowania, o powodach wykluczenia pagajizasadnienie faktyczne i prawne.
5. Zamawiajcy informuje niezwtocznie wykonawge ktorego oferta zostata odrzucona
o powodach odrzucenia oferty pogtapzasadnienie faktyczne i prawne.

8§14
1. Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym Ilub szczegétowych mifacjach dotycgrych
przedmiotu zamowienia.
2. Oferty ziazone w wyniku przeprowadzonego pgsiwania rozpatruje komisja, o ktorej
mowa w 84 ust. 2.
3. Do rozstrzygnicia posg¢powania o0 udzielenie zamowienia wystarczyzele do
zamawiagcego wptynie co najmniej jedna oferta nie podlegajodrzuceniu.
4. Kryteriami oceny ofertgscena lub koszt albo cena lub koszt i inne krytedaoszce sé¢
do przedmiotu zamdwienia.
5. W uzasadnionych przypadkach, wyngagich ze specyfiki zamoOwienia, zamawizyj
moze stosowé kryteria odnoszce s¢ do wiaciwosci wykonawcy, w tym jego
doswiadczenia.
6. Jeeli nie mana wybra& najkorzystniejszej oferty z uwagi na t@ dwie lub w¢cej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i ifnkeyteriow oceny ofert, zamawigjy
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spasrod tych ofert wybiera ofegtz najnizszy cery lub najnzszym kosztem, a jeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zarapay maze wezwé wykonawcow,
ktorzy ziazyli te oferty, do zteenia w terminie okrdonym przez zamawiggego ofert
dodatkowych.

7. Jeeli w postpowaniu o0 udzielenie zamowienia, w ktérym jedynyrytérium oceny ofert
jest cena lub koszt, nie mma dokona wyboru najkorzystniejszej oferty ze wedl na toze
zostaly ziaone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zarapey maze wezwa
wykonawcow, ktérzy zhyli te oferty, do zlaenia w terminie okrdonym przez
zamawiagcego ofert dodatkowych.

8. Wykonawcy, sktada¢ oferty dodatkowe, nie magzaoferowa cen wyszych nk
zaoferowane w zimnych ofertach.

9. Dopuszcza simazliwos¢ prowadzenia negocjacji z wykonagviub wykonawcami w celu
uzyskania korzystniejszych warunkéw realizacji zanedia, w szczegolniai gdy:

1) w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynie tyjgdna oferta lub,

2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwjatka zamawiajcy zamierzat przeznaczy
na sfinansowanie zamaéwienia lub,

3) gdy nie mana dokoné& wyboru najkorzystniejszej oferty ze wedl na to,ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie.

Po przeprowadzonych negocjacjach uczesinicav nich wykonawca lub wykonawcys s
zobowhzani przedtay¢ zamawiagcemu oferg ostatecza.

10. Dopuszcza simazliwosé¢ udzielenia zamoéwienia wykonawcy, do ktérego niestamo
zapytania ofertowego, jeli jego oferta jest korzystniejsza od innychzehoych ofert.

11. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawdgj informuje niezwtocznie wszystkich
wykonawcow.

§15
1.Zamawiajcy uniewania posgpowanie o udzielenie zamdwieniazéd:
1) nie ztl@onozadnej oferty niepodlegajej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z nejm cery przewysza kwog, ktora
zamawiagcy zamierza przeznaozyna sfinansowanie zamowienia, chyba, zamawiajcy
moze zwikszye te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
3) w przypadkach, o ktorych mowa w 8 14 ust. 7agstozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie a zamawday nie podyt negocjacji, o ktorych mowa w 814 ust. 9;
4) wysgpita istotna zmiana okoliczdoi, powodugca, ze prowadzenie pagiowania lub
wykonanie zamOwienia nie A¢ w interesie publicznym czego nie mma bylo wczéniej
przewidzi€ lub realizacja wydatku publicznego nie jest zasadn
5) postpowanie obarczone jest wadniemaliwiajaca zawarcie umowy;
6) nie zostaly przyznang&rodki finansowe, ktore zamawigy zamierzat przeznacZyna
sfinansowanie cakoi lub czsci zamowienia.
2. O uniewanieniu postpowania o0 udzielenie zamdwienia zamawgyj zawiadamia
rownoczeénie wszystkich wykonawcow, ktorzy zgli oferty podajc uzasadnienie faktyczne
| prawne.

§16
W przygotowywanych projektach umow o wykonanie zafedia publicznego naky
przestrzegajednolitych zasad dotygzych warunkoéw ptatriei, a w szczegolnii:
1) wystawienie faktury, rachunku przez wykonaw(zgodne; z wymogami ustawy
o rachunkowséci) nie mae nasipi¢ wczeniej niz po zrealizowaniu przedmiotu
zamowienia przez wykonawgc
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2) projekt umowy powinien zabezpiec€zainteresy zamawiafego, zwiaszcza
w przypadku niewykonania lub nienaygego wykonania umowy, w szczegsioo
poprzez zastrzenie prawa do kar umownych, prawa q@gnia od umowy,
precyzyjne okrélenie warunkéw gwarancji ekojmi.

8§17
1. Z przeprowadzonych czynét pracownik zamawiggego sporgdza notatk stuzbows.
2. Wz0r notatki stabowej z posfpowania o udzielenie zamoOwienia w trybie zapytania
ofertowego, stanowi Zatznik nr 2 do niniejszej procedury.
3. Wzér notatki stsbowej z posipowania o udzielenie zamowienia w trybie rozeznania
rynku, stanowi Zajcznik nr 3 do niniejszej procedury. Do notatkiztawe] naley dolgczy¢
wydruki stron internetowych z opisem towaru/ustuger lub wydruki maili z informagj na
temat ceny za okény towar/ustug lub inne dokumenty.
4. Wzér notatki stdbowej z posipowania o udzielenie zamowienia w trybie negocjaciji
stanowi Zadcznik nr 4 do niniejszej procedury.
5. Notatk stwzbows, o ktérej mowa w ust. 2 i ust. 3 wraz z gainikami przedstawia si
kierownikowi zamawiajcego celem zatwierdzenia.
6. Dokumentacja dotygza postpowar o udzielenie zamdwienia jest przechowywana
zgodnie z obowizujgcymi u zamawiajcego przepisami instrukcji kancelaryjnej oraz
jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§18
1. Komisja wnioskuje do kierownika zamavdiegggo o dokonanie wyboru najkorzystniejszej
oferty w posgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Zamowienia udziela siwykonawcy, ktéry ztay najkorzystniejsz ofere lub z ktérym
ustalono istotne postanowienia umowy.
3. Jeeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana ughs# lub odsipi od zawarcia
umowy lub nie spetnit formalgei warunkugcych zawarcie umowy zamawday maze
wybraé ofere najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyleazachodz przestanki uniewanienia posfpowania.
4.Ostateczpdecyzg o zawarciu umowy podejmuje kierownik zamawi&go.
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Zalcznik Nr 1
do Procedury udzielania zaméwie
publicznych

(imie i nazwisko wnioskodawcy) (miejscowd¢, data)

(komorka organizacyjna )

Whniosek o wszcecie posgpowania w celu udzielenia zamoéwienia, ktérego
wartosé¢ szacunkowa nie przekracza wyraonej
w ztotych rownowartosci 30 000 euro

Przedmiotem zamoéwienia jestdostawa*/ ustuga*, robota budowlana*):

Wartos$é szacunkowa zamowienia

zostata ustalona w oparciu svedni kurs zlotego w stosunku do euro, stamowipodstaw
przeliczenia warteci zamoéwié publicznych, okrdony zgodnie z postanowieniami
rozporadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawnosi:

........................... zt. (netto)co daje rownowart@ .............................. €UrO.
Ustalenia wartéci zamowienia dokonali.......... ... w
dniu ..., na podstawie:

Proponowane kryteria oceny ofert z okréleniem ich znaczenia:
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Odniesienie do planu posipowan o udzielenie zaméwig, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartcsci 30 tys. euro na dany rok budetowy lub wskazanie ze
zamOwienie ma by realizowane poza planemyraz z uzasadnieniem dlaczego zamoéwienie nie
zostato ujte w planie)

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzenie posiadandeodkow finansowych przez Gtéwnego Kgowego:

(podp |s | p,ecgc) ............................

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI:

(Podpis i piecgé Kierownika zamawiaicego)
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Zalgcznik Nr 2
do Procedur udzielania
zamowié publicznych

(pieczitka Urzdu) (miejscowdé, data)

(znak sprawy)

Notatka stuzbowa dotyczca udzielenia w trybie zapytania ofertowego
zamowienia, ktérego wart@¢ szacunkowa nie przekracza wyraone;
w ztotych rownowartosci 30 000 euro

1. Przedmiot zaméwienia

3. Wart@¢ szacunkowa zamoéwienia:
zostata ustalona w oparciu svedni kurs ziotego w stosunku do euro, stamowipodstaw
przeliczenia warteci zaméwié publicznych, okrdony zgodnie 2z postanowieniami

rozporadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustampgnosi: ............coeiiiiinn. zt.
(netto)co daje rownowarkd ...............ccceeeeennnn. euro.

Ustalenia wartéci zamowienia dokonali.............ccovveviiiinnn.n. W dniu ... na
podstawie:

A Wdniu ..o r. przekazano w formie pisem(@gobicie, przesytlh pocztova)*,

elektronicznej*, telefonicznie* lub przy zyciu faksu* zapytanie ofertowe nagtijacym
potencjalnym wykonawcom:

) P

/2

PP
(pod&’ nazwy i adresy wykonawcow)

W dniu ......oooeiii, r. zamieszczono zapytanie ofertome stronie internetowej pod

adreSem: ... /

(skresli¢ jesli nie dotyczy).

10
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5. Wykaz wykonawcow, ktorzy zigli oferty:

(pod&’ nazwy i adresy wykonawcOw oraz génutto)
W zahczeniu oferty ztaone przez wykonawcow.

6. Negocjacje*

Wdniu ...ooooviiiinnn, r. przekazano w formie pisemnejdbBcie, przesyty pocztova)*,
elektronicznej*, telefonicznie* lub przyzyciu faksu* zaproszenie do negocjacji rasfacym
potencjalnym wykonawcom:

)

22 T
(pod&’ nazwy i adresy wykonawcow)

Uzasadnienie:

Do negocjaci NI Przysphit/lis ... e e
(pod&’ nazwy i adresy wykonawcow)

Negocjacje z zaproSZoNYM WYKONGIC. ... .....uniuie i iitiie et e e e e e e aen e

(poda’ nazwe i adres wykonawcy)
przeprowadzono W dniu (ANIACN) ............. ettt s

pisemnie, za pwednictwem faksu, poczty elektronicznej, telefonieZub osobicie*.

W negocjacjach uczestniczyli:

- Z€ SIrONY ZAMAWIBEEUO: .. ettt ettt e et e e et et e et e rea e e rea e ea e aen e eae s
= Z€ SEONY WYKONAWCY: ...ttt eet e et e et et et e e et e et e et e e e e e e e s

Przedmiot negocjacji:

L) e,
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(poda’ nazwy i adresy wykonawcow oraz ligzlzyskanych punktow)

12
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9. W wyniku oceny ziwonych ofert i przeprowadzonych negocjacji* komigjaioskuje udzieli
zamoéwienia:

(imig i nazwisko, stanowisko) (Podpisy cztonkéw komis;ji)

11. Postpowanie zatwierdzit Kierownik zamawigiego / osoba upowaiona* w dniu

(piecatka, podpis)

13
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Zalacznik Nr 3 do
Procedur udzielania
zamowié publicznych

(pieczitka Urzdu) (miejscowdé, data)

(znak sprawy)

Notatka stuzbowa
dotyczgca udzielenia w trybie rozeznania rynku
zamowienia, ktérego wart@¢ szacunkowa nie przekracza wyraone;
w ztotych rownowartosci 30 000 euro

1. Przedmiot zamoéwienia:

3. Wartg¢ szacunkowa zamoéwienia:

zostata ustalona w oparciu svedni kurs zilotego w stosunku do euro, stamowipodstaw
przeliczenia warteci zaméwié publicznych, okrdony zgodnie 2z postanowieniami
rozporadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawnosi:

........................... zt. (netto)co daje rownowart@ .............................. €UrO.

Ustalenia wartéci zamoéwienia dokonali..........cocovvieieieoiiii... wdniu .......oooeeeen.n.
na podstawie:

4. W wyniku rozeznania rynku pozyskano w dniu/dhiac.......... oferty od naspujacych
wykonawcow:

(poda’ nazwy i adresy wykonawcOw oraz génutto)

W zafczeniu :

- wydruki stron internetowych z opisem towaru/ustugery lub wydruki maili z informagj na
temat ceny za okgény towar/ustug lub inne dokumenty*

- dokumenty z prowadzonych negocjacji*.

14
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5. Zastosowano nagtujgce kryteria oceny ofert z okileniem ich znaczenia:

L) e,

(poda’ nazwy i adresy wykonawcow oraz ligzlzyskanych punktow)

7. W wyniku oceny ziwonych ofert i przeprowadzonych negocjacji* komigjaioskuje udzieli
zamoéwienia:

P
(imie i nazwisko, stanowisko) (Podpisy cztonkéw komisji)

10. Postpowanie zatwierdzit kierownik zamawiggego / osoba upowaiona* w dniu .............

(piecztka, podpis)

15
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Zalacznik Nr 4 do
Procedur udzielania
zamowié publicznych

(pieczitka Urzdu) (miejscowdé, data)

(znak sprawy)

Notatka stuzbowa
dotyczaca udzielenia w trybie negocjaciji
zamoéwienia, ktérego warté¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci 30 000 euro

1. Przedmiot zamoéwienia:

3. Warta¢ szacunkowa zamoéwienia:

zostata ustalona w oparciu svedni kurs ziotego w stosunku do euro, stamowipodstaw
przeliczenia warteci zaméwié publicznych, okrdony zgodnie 2z postanowieniami
rozporadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawyosi:

........................... zk. (netto)co daje rownowart@ .............................. €Uro.

Ustalenia wartéci zamowienia dokonali.................cooviiiininnnn. W dniu ... na
podstawie:

4. W dniu ....ooveviiiin, r. przekazano w formie pisemi@gobicie, przesytl pocztovs)

*  elektronicznej*, telefonicznie* Iub przy zyciu faksu* zaproszenie do negocjacji
nastpujgcemu potencjalnemu wykonawcy:

(poda’ nazwe i adres wykonawcy)

Uzasadnienie:

W/w wykonawca do negocjacji: przygit / nie przysapit*.
5. Negocjacje z zaproSZonym WYKONBWE ... . ... uenitee e e ettt et e e ae e aeaeaaens

przeprowadzono W dniu (ANIACN) .........coi et
pisemnie, za pwednictwem faksu, poczty elektronicznej, telefoniedub osobicie*.
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W negocjacjach uczestniczyli:
- Z€ SIrONY ZAMAWIBEEUO: .. un e eent et e e et et et et e et e et e et et e ea et e ee e e aenaea
= Z€ SEIONY WYKONAWCY: ...ttt et et e et e et et et e e e e r ettt et e e et eean e

Przedmiot negocjacji:

B e
(imi¢ i nazwisko, stanowisko) (Podpisy cztonkéw komis;ji)

10. Posgpowanie zatwierdzit kierownik zamawsgego / osoba upowaiona* w dniu ............

(piecztka, podpis)
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Zalacznik Nr 5 do
Procedur udzielania
zamowié publicznych

(piecztka Urzdu) (miejscowd¢, data)

Protokot
odbioru przedmiotu zamowienia

dotyczcy umowy nr .... z dnia ............. zawartej w .............. arpiedzy:
................................................. , Zwanym dalej zamawiggym,

a

................................................. , Zwanym dalej wykonavdc

Zamawiajcy potwierdza odbioru przedmiotu zamowienia bezrzasgen / z zastrzeeniami*.
ZamoOwienie zostato wykonane w terminie / nie zastaykonane w terminie*.
Przedmiot zamdwienia zostat / nie zostat* wykonangposob naleyty.

Uwagi zamawiajcego:

PRZEDSTAWICIEL PRZEDSTAWICIEL
ZAMAWIAJ ACEGO WYKONAWCY
(p.eczﬁka podp |s) ............... (p| ecmka podp |s) ...............
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