Zalgcznik nr 7 — Instrukcja likwidacyjna

Zakycznik Nr 7

do Zaradzenia Nr 14/2017
Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego

w Pagcznie

z dnia 29.12.2017 roku

VII. INSTRUKCJA LIKWIDACYJNA

1. Osoba materialnie odpowiedzialna za powierzorenmizobowizana jest do dokonania
oceny przydatr&zi posiadanych rzeczowych skiadnikow gtkpwych, co najmniej raz

w roku.

W przypadku stwierdzenia braku przydairiolub braku maliwosci zagospodarowania
w jednostce poszczegolnych rzeczowych skiadnikéwjatk@vych, zarowno srodkéw
trwatych i pozostatychrodkow trwatych ewidencjonowanych #iiowo oraz wartéciowo
jak i pozostalego wyposgania, ktore utracity swejwartas¢ uzytkows ze wzgédu na:

e zuwzycie catkowite lub znacznego stopnia,

e zniszczenie na skutek zdafizesowych,

* nieoptacalné naprawy z ekonomicznych wagdldw lub koszt naprawy bytby
zblizony do wartéci zakupu nowego sktadnika mtgu,

* przestarzalg technologicza lub brak kompatybilnéci z innymi sktadnikami

majtku bedacego na stanie jednostki.

Osoba materialnie wygtuje z wnioskiem do kierownika jednostki o wsame posgpowania
w sprawie wycofania z aytkowania zlkdnych sktadnikow maikowych - Wzo6r Nr 1 do
niniejszej Instrukciji.

Whiosek, po uzyskaniu akceptacji od kierownika festki kierowane $ do Komisji

Likwidacyjne;j.

Prawo do zgtaszania wnioskéw o przeprowadzenieidigji przystuguje take Komigji
Inwentaryzacyjnej, ktéra nze wyshpi¢ z talky propozycy w zwigzku z przeprowadzan

inwentaryzagj.
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2. Komisja Likwidacyjna w skitadzie, co najmniej 3obswym powotywana jest w drodze

odrebnego Zarzdzenia kierownika jednostki.

Do skiadu Komisji Likwidacyjnej, w szczegOlnie uadsionych przypadkach, mg
wchodzt osoby nie bdace pracownikami, np. zleceniobiorcy lubzstsci.

Osoba materialnie odpowiedzialna, ktorej powierzgriecz nad majtkiem ruchomym

jednostki bierze udziat w pracach Komis;ji.

3. Do zada Komisji Likwidacyjnej naley m.in.:

» dokonanie ogldzin i potwierdzenie przyczyn postawienia skladmkd
majatkowych w stan likwidacji,

e ustalenie osOb odpowiedzialnych w przypadku stwienth naday¢ lub
zaniedba i szk6d w zgtoszonym do likwidacji mgiku rzeczowego,

» ustalenie sposobu likwidacji sktadnikow rzeczowegagtku zgtoszonych do
wycofania z dalszego zytkowania poprzez np.: sprzeganieodptatne
przekazanie, spalenie, ztomowanie, utylizacja.

Komisja Likwidacyjna na podstawie @glzin majitku i analizy wnioskéw o przeprowadzenie
likwidacji, sporazdza Protokét likwidacji rzeczowych sktadnikéw m&u, do ktoérego
zahcznikami jest zebrana istotna dokumentacja w teas@. Protokot z likwidacji — Wzor
Nr 2 do niniejszej Instrukcji. Protokét z likwidaagyinien zawieré: nazwe srodka, numer
inwentarzowy, ilé¢, cere i wartas¢, podpisy komisji i 0s6b materialnie odpowiedzialhy

oraz podlega zatwierdzeniu przez kierownika jedqiost

Sporadzony i podpisany przez KomgsProtokot z likwidacji przedktada sikierownikowi
jednostki w celu podgia decyzji o nieprzydatdoi wskazanych sktadnikéw mgku, a po
akceptacji Komisja przyspuje do czynnéci zwigzanych z fizycznym sposobem likwidacji

(kasacji).

Po dokonaniu likwidacji Komisja Likwidacyjna spadza dokument Likwidacjisrodka
trwatego ,LT”, ktory po zatwierdzeniu przez kieroika jednostki przekazuje niezwtocznie

Gtéwnemu Kstggowemu w celu haniesienia zmian w ewidencjegsivej.
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4. Likwidacja wyposaenia, srodkow trwatych oraz pozostatycfrodkéw trwatych, winna
by¢ poprzedzona odpowiednfachows opinig techniczia lub ekspertyz, w przypadku
sprztow wyposaenia o wartéci nabycia powyej 1000zt.

Zuzyte sktadniki majtku ruchomego, stanowse odpady gunieszkodliwiane.

Unieszkodliwienia sktadnikbw matku ruchomego dokongj przedsgbiorcy prowadacy
dziataln@g¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadkigrzy uzyskali zezwolenie

na prowadzenie tej dziatalfm.

Z przeprowadzonych czyndm unieszkodliwienia sktadnika mgku ruchomego spogdza
si¢ protokdt zdawczo - odbiorczy, a odbie@j sporadza kar¢ przyjecia odpadu.

5. Rzeczowe sktadniki mgtkowe, z chwiy postawienia ich w stan likwidacji ewidencjonuje
si¢ pozabilansowo, a po zakzzeniu procedur likwidacyjnych (kasacji) sktadnild

podlegag wyksiegowaniu z ewidencji pozabilansowe,.

Potwierdzeniem wycofanidgrodka trwatego, pozostategoodka trwatego oraz skiadnika
majtku nietrwatego i zarazem postawienia go w stawitiliacji jest dowod LT/LN - Wzor Nr

3 do niniejszej Instrukciji.

Dowdd LT jest podstagvdo wyksegowania zlikwidowanego skladnika mtu z ewidenciji

ksiegowej, stanowi on zatznik do protokotu z fizycznej likwidacji (kasacji)

Dowody, o ktérych mowa w ust. 3 spedza s¢ w 2 egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:
a) Oryginat — ksigowaici,
b) Kopia — osoby materialnie odpowiedzialnej
Odzyskane cgci z fizycznej likwidacji (kasacji), uznane jako zgdatne, winny b§
zagospodarowane w jednostce wg istuggh potrzeb, a w razie zaistnienia takiej sytuacj
nalezy na dowodzie LT/LN umigi¢ stosown adnotagj o sposobie zagospodarowania danej

czesci ze zlikwidowanego sktadnika mgiowego.

W przypadku podcia decyzji o nieodptatnym przekazaniu zlikwidowgoesktadnika
majtku innej jednostce, podstgwvyksiegowania z ewidencji jednostki jest dowdd PT -

Wzor Nr 4 do niniejszej Instrukcji.
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7. Z czynndci fizycznej likwidacji (kasacji) Komisja sposdza protokot zawieragy
nastpujace dane:
- dat likwidacji
- nazw, rodzaj i cechy identyfikare sktadnik majku ruchomego;
- wartas¢ ewidencyjn
- uzasadnienie likwidacji
- techniczny sposob likwidacji
- podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stdskav oséb upowanionych do
podpisania protokotu.
Protokot fizycznej likwidacji (kasacji) sktadnikbwmajtkowych, znajdujcych sé w
ewidencji jednostki - Wzo6r Nr 5 do niniejszej Ingiciji.
Protokdt, o ktorym mowa w ust. 2 spgtza s¢ w 2 egzemplarzach z przeznaczeniem dla:
a) oryginat — ksjgowasci,
b) kopia — Komisji Likwidacyjnej

Wykonanie Zarzdzenia powierza siPrzewodniczcemu Komisji Likwidacyjnej.

Protokét z likwidacji winien zawieta nazwe srodka, numer inwentarzowy, H#6, cere
I wartos¢, podpisy komisji i oséb materialnie odpowiedzialny oraz podlega zatwierdzeniu

przez kierownika jednostki.

Po dokonaniu likwidacji Komisja Likwidacyjna spadza dokument Likwidacjisrodka
trwatego ,LT”, ktory po zatwierdzeniu przez kieroika jednostki przekazuje niezwtocznie

Gtéwnemu Kstggowemu w celu naniesienia zmian w ewidencjegsivej.
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Wz6r Nr 1
do Instrukgji Likwidacyjnej

(Piecz¢ jednostki) Pagczno, dnia..................

Pan/Pani

Powiatowy Inspektor Nadzoru

Budowlanego

w Pajecznie

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE LIKWIDACJI

srodkéw trwatych, pozostatychsrodkow trwatych, warto sci niematerialnych

i prawnych, wyposazenia*

Nr
L.p _ _ Uzasadnieni _
Nazwa sktadnika inwentarzow llosé S Uwagi
e likwidacji
y
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*niepotrzebne skidi ¢

(Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

Akceptug/ brak akceptaciji

(Podpis kierownika jednostki)

Wz6r Nr 2
do Instrukgji Likwidacyjnej

(Piecz¢ jednostki) Pagczno, dnia..................

PROTOKOL LIKWIDACJI Nr.........
srodkow trwatych, pozostatychsrodkow trwatych, warto sci niematerialnych

i prawnych, wyposaenia*

Komisja Likwidacyjna powotana na podstawie Zazenia Nr......... z dnia.........

dokonupc analizy wniosku o przeprowadzenie likwidacji zan......... oraz oceny
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przydatngci nizej wymienionych sktadnikébw magtku zgtoszonego do likwidacji oraz

postanowita dokortalikwidaciji:

Nr ' Sposob likwidacii
_ ) Stopiei
L.p. | Nazwa skiadnika | inwentarzow | llosé Wartasé _
zuzycla
y
1 2 3 4 5 6 7

*niepotrzebne skigi ¢

Podpisy:

Czlonkéw Komisji Likwidacyjnej

Akceptug/ brak akceptaciji

(Podpis kierownika jednostki)

Osoby materialnie odpowiedzialnej:

Wz6r Nr 3
do Instrukgji Likwidacyjnej
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Komorka
organizacyjna

Symbol
kosztow

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/NIETRWALEGO ,LT” /"LN”

Nazwasrodka trwatego

Nr inwentarzowy

llos¢ sztuk:
Komisja likwidacyjna Decyz Komisji zatwierdzam
data podpisy data Kierownik jednostki

Ksiegowasé
Whplyneto dnia .................... podpis
DOMYCZY ..o
Polecenie ksigowania Nr..............cc.eeevveeeneeeee.

TRESC KONTO Winien SUMA KONTO Ma
Uwagi: Ksigowano: Podpis Gtéwnego

Analityka: Syntetyka ksiegowego
Wz6r Nr 4

do Instrukciji Likwidacyjnej

Protokot zdawczo-odbiorczysrodka trwatego ,,PT”

Przedsibiorstwo — zaktad

Nr przekazujcego
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Protokét zdawczo- Nr przejmujcego ............]
-odbiorczy srodka | pr e
trwatego
Na podstawie:
Przekazano:
Nazwasrodka trwatego:
Charakterystyka: Wartds¢ inwentarzowa
Umorzenie
Uwagi:
Przedmiot podlega ewidencji w:
llos¢ , . . . S . .
Zabcznikéw Strona przekazuaga (piecz¢ i podpisy) Data Strona przejmga (pieceé i podpisy)
Wypelnia strona przejmujaca
PK=Nr ..o, zdnia .o
Sympol ukladu Tres¢ Konto Kwota Konto
klasyfikacyjnego

1. Wartg¢ inwentarzowa ................

2. UMOIZENIE ..vvvvveveiviieiieeeieeee

NrinWentarzowy |3, ...........ecenens

Stopa % Glowny Ksiggowas¢ analityczna Ksigowas¢ syntetyczna
umorzenia ksiegowy 9 y %9 yniety
Data Podpis Data Podpis
Wypelnia strona przejmujaca
PK=NrI ..o, ZdNia o,
Sympol uklladu Tres¢ Konto Kwota Konto
klasyfikacyjnego
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2. UMOrzenie .......cccoevcvvvvvveeeneeeeeeenn,
NriNWeNtarzowy | 3. .........cccccoeeeeveeeeeee e
Stopa % Glowny Ksiegowas¢ analityczna Ksigowas¢ syntetyczna
umorzenia ksiegowy ¢ y #9 yniety
Data
Podpis Data Podpis
Wzér Nr 5
do Instrukgciji Likwidacyjnej
(Piecz¢ jednostki) Pagczno, dnia..................

srodkéw trwatych, pozostatychsrodkow trwatych, warto §ci niematerialnych

Komisja Likwidacyjna powotana na podstawie Zazenia Nr

PROTOKOL KASACJINT.........

dokonaniu szczego6towej

i prawnych, wyposaenia*

po

oceny i dalsze] przydsthowyposaenia wycofanego z

10
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uzytkowania w ............

etterieriiieeeeeeee.s, Przeznaczonego do liklacji, dokonata
jego kasacji wg ponszego zestawienia:

N
Nazwa sktadnika inwentrarzow llosé Wartaie Sposob UWAGI
ksiegowa kasacji
2 ):/s 4 5 6 7
*niepotrzebne skigi ¢
Zalaczniki
1.
2,
T
Podpisy:
Czionkéw Komisji Likwidacyjne;j : Osoby materialnie odpowiedzialnej:
1...
2...
P

Zatwierdzam kasacg:

(Podpis kierownika jednostki)
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